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1. A programrol

A Praxisépité Szamlazo online szamlazo program segité szakmaban dolgozdknak (coachoknak,
pszicholdgusoknak, trénereknek). Forintban allit ki elektronikus szamlat (e-szamlat) maganszemélynek és
belfoldi cégnek, a szamla adatait magatdl elkildi a NAV-nak, a PDF-et e-mailben a kliensnek, és mindent 8
évig megdriz. Dijbekeérdvel a kliens bankkartyaval is fizethet, ilyenkor a szamla a fizetés utan magatol
elkészul.

A program bongészdében fut, telepiteni nem kell. Szamlazo programként a 23/2014. (VI. 30.) NGM rendelet
szerint mikodik: kihagyas és ismétlés nélkll sorszamoz, minden szamla adatat a kiallitaskor tovabbitja a NAV-
nak, és csak az ebben a leirasban szerepld funkciokat hajtja végre.

A program azonositdja PRAXISEPITOSZAMLO1, a mostani verzidja 0.2.0. Ugyanez az azonositd és verzid
megy a NAV-nak minden bekiildott szamlaval, és a verzio a szamla PDF-jének aljan is szerepel. A program
nevét, azonositdjat és verziojat minden oldal aljan is latod.

A leirds megdrzése

A rendelet szerint a leirast és minden kiegészitését meg kell érizned, amig az ezzel a programmal kiallitott
szamlak adojanak megallapitasahoz valo jog el nem éviil. A legegyszer(ibb, ha a PDF-valtozatat letoltdd, és a
szamlaiddal egydtt 8 évig megdrzod. Ha a program funkcioi valtoznak, a leiras uj verziot kap, és a valtozas a
leiras valtozasai kozott is szerepel: ilyenkor az Uj PDF-et is toltsd le.

A leiras belépés nélkil is elérhetd: /kezelesi-leiras/, PDF-ben: [kezelesi-leiras/pdf/.
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2. Mi kell a hasznalathoz?

e Internetkapcsolat és egy friss bongészé (szamitdgépen vagy telefonon).

« Ervényes magyar adészam: a programot csak adodalany hasznalhatja, ezt a regisztraciokor a NAV-nal
ellendrizzuk.

« Belépés a NAV Online Szamla oldalara (Ugyfélkapu+ vagy DAP), hogy technikai felhasznalét hozhass
létre.

o Egy bankkartya az el6fizetéshez (180 napig ingyenes).
o Kartyas fizetéshez a Stripe-nal egy sajat, ingyenes fiok (nem kotelezd).

3. Belépés és kilépés
A Belépés oldalon az e-mail-cimeddel és a jelszavaddal Iépsz be. Utana ott folytatod, ahol abbahagytad: ha a

regisztracio még nincs kész, a kdvetkezd lépéséhez, kilonben a szamlaidhoz jutsz. A féoldal (/) is igy iranyit.

A Kilépés gomb minden oldal tetején ott van, ha be vagy lépve. A Segitség gombbal irhatsz nekiink.

4. Regisztracio

Ot Iépés, nagyjabol 10 perc. Ha félbehagyod, belépés utan onnan folytatod, ahol tartottal.

4.1. Fiok

Megadod a neved, az e-mail-cimed és egy legalabb 10 karakteres jelszoét. A fidk [étrehozasahoz el kell
fogadnod az ASZF-et, az adatkezelési tajékoztatot és az adatfeldolgozdi szerzédést (a klienseid adatait csak
a szamlazashoz kezeljiik). Egy e-mail-cimmel egy fiok lehet.

4.2. Adészam

Beirod az adészamodat (elég az els6é 8 szamjegy). A program elébb formailag ellenérzi, majd a NAV hivatalos
lekérdezésével megnézi, érvényes-e. A NAV-nak csak az addészamot kiildjik el. Nem lehet regisztralni, ha az
addészam nincs a NAV nyilvantartasaban, nem érvényes (példaul torolték vagy felfliggesztették), vagy ezzel
az adészammal mar regisztraltak. Oranként legfeljebb 10 ellenérzést indithatsz.

Ha a NAV megtalalt, a program megmutatja a neved, a cimed és a vallalkozasi formadat. Az Igen, ez vagyok
gombbal elfogadod; ha azéta koltdztél, a nevet és a cimet elbtte atirhatod. Ez a név és cim kerlil a szamlaidra.

4.3. Adbzas

Harom kérdés, a NAV adatai alapjan el6re bejeldlve:
» Milyen formaban vallalkozol? (példaul egyéni vallalkozé vagy cég)
« Atalanyad6z6 vagy? (csak egyéni vallalkozdnal)

« Kell afat fizetned? Ha alanyi addomentes vagy, a szamlaidon az afa helyén AAM all, alul a mentesség
szdvege. Ha afakdrbe tartozol, tételenként afakulcsot valasztasz. Részletek: Afa a szamlan.

Itt adhatod meg a bankszamlaszamodat is (16 vagy 24 jegy, vagy magyar IBAN; a program ellenérzi a
szamjegyeit). Atutalasos szamlahoz kell, kartyas fizetéshez nem; késébb az elsé atutaldsos szamlanal is
megadhatod.

4.4. El6fizetés

Kivalasztod, mi legyen a 180 ingyenes nap utan: havi vagy éves el6fizetés (alapbodl a havi). Utdna a Stripe
biztonsagos oldaldn megadod a bankkartyadat; mi a kartya adatait nem latjuk. Aznap nem terheliink, a bank
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csak jévahagyja a kartyat. Ha a Stripe oldalardl kartya nélkil térsz vissza, ugyanitt ujra prébalhatod.
Részletek: El&fizetés.

4.5. NAV-bekotés

Hogy a szamlaid magatdl a NAV-hoz menjenek, a NAV Online Szdmla oldalan technikai felhasznalot kell
létrehoznod. A program lépésenként végigvezet:

1. Belépsz a NAV Online Szamla tesztoldalara (Ugyfélkapu+ vagy DAP). Belépés utan a cimsorban uam-
test.nav.gov.hu all; az éles oldalon (uam.nav.gov.hu) létrehozott felhnasznalé a tesztkdrnyezetben nem
mukaodik.

2. A Felhasznalok meniben Uj technikai felhasznalot hozol létre, a szamlak kezelése és lekérdezése
jogosultsaggal.

3. A technikai felhasznalonal kulcsot generalsz: XML alairékulcsot és XML cserekulcsot kapsz.

4. A felhasznaldnevet, a jelszot és a két kulcsot bemasolod a programba, és megnyomod a Kapcsolat
ellenérzése gombot.

A program a NAV-nal kiprobalja a belépést. Ha valami nem jo (rossz jelszo, rossz kulcs, mas adészamhoz
tartozo felhasznald, vagy a NAV masik oldalan létrehozott felhasznald), megmondja, mit javits. A jelsz6t és a
kulcsokat titkositva taroljuk, és csak a szamlaid bekuldésére hasznaljuk. Ha késébb U] kulcsot generalsz,
ugyanitt atirhatod; ha az uj adatokkal a préba nem sikeril, a régiek maradnak érvényben.

Az elsé sikeres bekétés napjan a LeadBridge Kft. felvesz az eladasi nyilvantartasaba: a neved, az addészamod,
a program azonositéja és verzidja, és a nap keril bele. Ezt a 23/2014. NGM rendelet 9. §-a irja el§ a program
forgalmazdjanak (lasd Uzemeltetés).

4.6. Kész

Az utolso oldal 6sszefoglalja, mit allitottunk be (addészam, afa-helyzet, el6fizetés, NAV-bekotés), és innen
indul az elsé tesztszamla.

5. Tesztiizem és éles szamlazas

Regisztracié utan a program tesztiizemben van: minden szamla a NAV tesztkornyezetébe megy, a sorszama
TESZT- elétaggal kezdédik, a kliens nem kapja meg, és nem szamit bele a bevételedbe. igy nyugodtan
kiprobalhatsz mindent. A tesztlizemet a fellilet sarga Tesztlizem jelzéssel mutatja.

Eles NAV-bekotés

Ha a NAV elfogadott téled legalabb egy tesztszamlat, a szamlak listaja felajanlja az éles bekdtést. Ugyanaz a
négy adat kell, mint a tesztnél, csak a NAV Online Szamla éles oldalardl, egy ott |étrehozott Uj technikai
felhasznaloval (a tesztoldalon létrehozott az éles oldalon nem miikddik). Az éles adatokat is atirhatod késébb,
ha U] kulcsot generalsz.

Eles szamla akkor megy ki, ha az éles NAV-bekdtésed kész, és az éles szamlazast mi is bekapcsoltuk (ezt
minden ellendrzés lefutasa utan tesszik, és elétte szélunk). Addig minden Uj szamla tesztszamla marad.
Atallas utan az Uj szamlak a PSZ- elétagu éles sorszamot kapjak, a kliens e-mailben megkapja éket.

Ha az oldal tetején Probalizem felirat all, az egész rendszer probalizemben fut: minden kiprobalhato, de éles
szamla nem megy Kki.

6. A szamlak listdja

A Szamlak fiilon latod a szamlaidat, a legujabb eldl, oldalanként 50-et: a kliens nevét, a tipust (szamla,
sztorné, modositd), a sorszamot és a kidllitas napjat (piszkozatnal az elkezdés napjat), a végosszeget és az
allapotot: Piszkozat, NAV-ra var, NAV feldolgozza, NAV elfogadta vagy NAV elutasitotta. Egy sorra kattintva a
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szamla oldalara jutsz. Ha 50-nél tobb szamlad van, a lista aljan a Régebbiek - gombbal lapozhatsz a
korabbiakhoz, a < Ujabbak gombbal vissza; kézben latod, hanyadik oldalon jarsz. igy a régi szamlaid mindig
elérheték.

Innen indul az Uj szamla, az éles NAV-bekotés, a kartyas fizetés bedllitdsa, az adéhatdsagi ellendrzési
adatszolgaltatas, és a fllek kozott a dijbekérdk. Ha az el6fizetésed nem aktiv, Uj szamlat nem indithatsz, de a
régieket latod és letdltheted.

7. Uj szamla

Az Uj szamla harom részbdl all: kinek, mirél, hogyan fizet. Amig nem allitod ki, csak piszkozat: barmikor
javithatod vagy toérolheted.

7.1. Kinek sz61?

Valaszthatsz a korabbi klienseid kéziil, vagy Uj klienst adsz meg. Uj kliensnél kell a neve, az e-mail-cime (ide
megy a szamla), az irdnyitdoszama (4 szamjegy), a teleplilése és a cime: maganszemélynél is, mert a térvény
szerint a cim rajta van a szamlan. A NAV-hoz maganszemeély neve és cime nem megy. Az Uj kliens
elmentédik, legkozelebb a korabbiak kdzott taldlod; ha egy kliens adatai megvaltoztak, add meg Uj kliensként.

Cégnek csak a teljes, 11 jegyl belféldi adészamaval allithatsz ki szamlat. A program ellen6rzi az adészam
formajat, és nem engedi, hogy a sajat adéoszamodra szamlazz.

7.2. Mirdl szd61? (tételek)

Tételenként megadod a megnevezést, a mennyiséget, a mennyiségi egységet (példaul alkalom) és az
egységarat forintban. Afakdrds vallalkozénal az egységar nettd, és tételenként afakulcsot is valasztasz. Egy
szamlan legfeljebb 20 tétel lehet; a Még egy tétel gombbal adsz hozz3, a Torlés gombbal veszel el.

A gyakori tételeket elmentheted (Mentsd el, hogy legkdzelebb egy kattintas legyen): legkdzelebb a mentett
tételek kdzul egy kattintassal kertilnek a szamlara.

Gépelés kdzben a program a szerveren kiszamolja a tételek és a szamla 6sszegét. Tételenként a nettd, az afa
és a brutté 6sszeg egész forintra kerekiil (fél forinttdl felfelé), a szamla végosszege a tételek 6sszege.

7.3. Hogyan és mikor fizet?
« Fizetési méd: atutalas (ez az alap), bankkartya vagy készpénz. Atutalashoz kell a bankszamlaszamod: ha
meg hincs megadva, itt kéri a program, és elmenti.
o A szolgaltatas napja: a szamlan ez a teljesités datuma; alapbdl a mai nap.
o Fizetési hataridd: alapbol a mai nap utan 8 nappal.

» Megjegyzés a szamlan (nem koételezd), példaul ,A 2026. novemberi alkalmak dija.”

7.4. El6nézet és piszkozat

A Tovabb az elénézetre gomb elmenti a piszkozatot, és megmutatja, hogyan néz majd ki a szamla: eladd,
vevl, datumok, fizetési maéd, tételek, 0sszesitd, mentességi széveg és megjegyzés. Sorszamot még nem kap.
A Javitok rajta gombbal visszamész az (rlapra, a Piszkozat térlése gombbal elveted. Az elkezdett
piszkozatokat a szamlak listajaban is megtalalod.

7.5. Kidllitas

A Kiallitom a szamlat gombbal a szamla kiallitva: megkapja a kdvetkezd sorszamot, a kiallitas datuma a mai
nap, és a rajta |évé adatok (a te adataid, a vevd adatai, a tételek) véglegesek. A kiallitott szamla nem
maodosithatd és nem térolhetd (ezt az adatbazis is kikényszeriti), csak médosité szamlaval vagy sztornéval
javithato. Kiallitas utan a szamla magatol a NAV-hoz megy, elkésziil a PDF, és éles szamlanal a kliens e-
mailben megkapja.
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Szamlat csak érvényes eléfizetéssel (probaidében vagy aktiv eléfizetéssel) allithatsz ki. Ures szamla nem
allithatd ki.

8. Sorszamozas

Minden kiallitott szamla egyedi sorszamot kap, a kidllitas sorrendjében, kihagyas és ismétlés nélkil. A
sorszamot a program adja, egy adatbazis-tranzakcioén belll, igy két egyszerre kiallitott szamla sem kaphatja
ugyanazt.

« Eles szamlak: PSZ-000001, PSZ-000002, ...

o Tesztszamldk: TESZT-000001, TESZT-000002, ... (klil6n tartomany, az élesbe nem szamit bele)

A szamla, a médosité szamla és a sztornd ugyanabbdl a tartomanybol kap sorszamot. A sorszamozas soha
nem indul Ujra. Piszkozat nem kap sorszamot, ezért egy torolt piszkozat sem hagy hézagot. A dijbekérdk
(DB-000001, ...) nem szamlak, sajat sorszamuk van.

9. Afa a szamlan

« Alanyi adémentes vallalkozé: minden tételnél AAM all, a szamla aljan: ,AAM: Alanyi adémentes (Afa tv.
XIll. fejezet).” Az afa 6sszege nulla, a szamla végdsszege a tételek sszege.

« Afakoros vallalkozo: tételenként valaszthaté 27%, 18%, 5% vagy targyi adémentes (TAM). A szamla aljan
kulcsonként szerepel a nettd, az afa és a brutté dsszeg.

Az afa-helyzetet a regisztracidkor adod meg; ha megvaltozik, a Segitség gombbal szdlj. A kiallitott szamlan az
a helyzet marad, ami a kiallitaskor érvényes volt.

10. Adatszolgdltatias a NAV-nak

A kiallitott szdmla adatai (a 23/2014. NGM rendelet 13/A. §-a szerint) a kidllitds utan azonnal, magatoél, XML-
ben mennek a NAV Online Szamla rendszerébe, a te technikai felhasznaldddal alairva. Maganszemély vevd
neve és cime nem megy a NAV-hoz. Utana a program addig kérdezi a NAV-ot a feldolgozasrdl, amig el nem
fogadja vagy el nem utasitja a szamlat (eleinte néhany masodperc mulva, aztan egyre ritkdbban, legfeljebb
nagyjabdl egy napig).

o A NAV-nak mi kiildjuk be: a bekiildés folyamatban van, ezzel nincs teenddd. Ha a NAV épp nem érhet6 el
(példaul karbantart), a program magatdl ujrakildi, egyre ritkabban (1, 5, 15 és 60 perc, majd 3, 6 és 12 ¢ra
mulva), nagyjabdl egy napig. Ha egy nap utan is ezt latod, szdlj a Segitség gombbal.

« A NAV elfogadta: az adatszolgaltatas teljesuilt. A NAV figyelmeztetése mellett is elfogadott.

o A NAV elutasitotta: a NAV hibasnak talalta az adatokat; a szamla oldalan és a szamlak listajaban pirossal
latod, az oldalon az okaval egyditt. Errél e-mailt is kapsz (tesztszamlarol is), az okkal és a szamla cimével.
llyenkor azonnal irj nekiink. A jogszabaly szerint a hibat 3 munkanapon belll el kell haritani, kildnben a
javitasig a szamla adatait a NAV Online Szamla oldalan kézzel kell rogzitened.

Ha a te oldaladon (vagy a mi rendszeriinkben) 48 6ranal tovabb tartd lizemzavar miatt nem megy ki egy
szamla, azt a NAV Online Szamla oldalan jelezni kell, és a szamla adatait ott kézzel kell régziteni (13/B. §).

A NAV-nak kuldott XML-t és a NAV valaszat a program a szamlaval egytt 8 évig megbrzi.

11. A kidllitott szamla: dllapot, PDF, e-mail

A szamla oldalan latod, hol tart: kiallitva (datum, sorszam), a NAV vélasza, a PDF és a kliensnek kiildott e-mail.
Amig valami folyamatban van, az oldal 5 masodpercenként magatdl frissul (legfeljebb kb. 10 percig); utana
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nyugodtan bezarhatod, a hattérben minden folytatddik. Ha a szamlat modositd szamla vagy sztorné javitja,
vagy dijbekérébdl készilt, az oldal ezt is mutatja, linkkel.

PDF (e-szamla)

Kiallitas utan a program elkésziti a szamla PDF-jét: ez a szamla eredeti, elektronikus példanya. Rajta van
minden, amit az Afa tv. 169. §-a (javitd szamlanal a 170. §-a) elir: sorszam, kiallitas és teljesités datuma,
elado és vevl adatai, tételek, afa vagy mentesség, 6sszesitd, javitd szamlanal az eredeti szamla sorszama.
Tesztszamlan jol lathatdan ,tesztszamla" jelzés all. A PDF a kiallitaskor rogzitett adatokbol készlil, és
archivalasra alkalmas (PDF/A) formatumu. A PDF megnyitasa gombbal barmikor letdltheted, lejart
eléfizetéssel is.

E-mail a kliensnek

A PDF elkészllte utan a program e-mailben elkildi a kliensnek, mellékletként. A feladd a
szamla@szamlazo.praxisepito.hu cim a te neveddel, a valaszcim a te e-mail-cimed: ha a kliens valaszol, te
kapod meg. Egy szamla egyszer megy ki. Nem megy ki levél:

e tesztszamlarol,

e amig az éles szamlazas nincs bekapcsolva,

» ha a kliensnek nincs e-mail-cime; ilyenkor toltsd le a PDF-et, és add at neki.

12. Meg0rzés

Minden kiallitott szamla PDF-jét, a NAV-nak kildott XML-t és a NAV valaszat a program 8 évig megoérzi, két
kiilon szolgaltatonal, az Eurdpai Unidban, irasvédett tarhelyen. Minden fajlhoz elmentjiik az ellenérz86sszegét
(SHA-256), igy letoltéskor kiderdl, ha egy fajl megsériilt. A meg6rzétt fajlok a megdérzési idd vége elétt nem
modosithatok és nem tordlheték.

A régi szamlaidat mindig eléred és letdltheted, akkor is, ha az el6fizetésed lejart.

13. Adéhatdsdgi ellendrzési adatszolgaltatds

Ha a NAV ellenérzéskor kéri, ezzel a funkcidval adod at a szamlaid adatait (23/2014. NGM rendelet 11/A. §). A
szamlak listajarol az Adoéhatosagi ellenérzési adatszolgaltatas linkkel nyitod meg, és kétféleképpen
valaszthatod ki a szamlakat:

o Idészak szerint: az elsd és az utolsd nap kdzott kiallitott szamlak (a kiallitas napja szerint, mindkét napot
beleértve).

e Sorszam szerint: az els6 és az utolsd sorszam kodzotti szamlak, mindkettét beleértve. A sorszamot
teljesen (példaul PSZ-000001) vagy csak a szamat (1) is beirhatod.

A Letoltom az XML-t gombbal egy XML-fajlt kapsz a rendelet 3. mellékletében elbirt szerkezetben. Ezt add at
az ellenérnek. Benne van minden kidllitott szamla a tartomanyban (szamla, médositdé szamla, sztorno),
sorszam szerint: a fejléc adatai, a te adataid, a vev6 adatai (cégnél az addszama is), a tételek, a modosito és a
sztorno szamlanal az eredeti szamla sorszama, az afamentesség jelzése, a fizetési adatok és kulcsonként az
0sszesit6. Az adatok a kiallitaskor rogzitett allapotbdl jonnek, nem a mostani adataidbol. Ha egy kotelezé
cimadat a szamlan ures volt, a fajlban kétéjel all a helyén, mert a szerkezet lires mez6t nem enged.

Tesztlizemben a tesztszamlaidat adja (igy kiprébalhatod), éles szamlazas utan az éles szamlaidat. Ha a
tartomanyban nincs kiallitott szamla, vagy az utolsé nap (sorszam) az elsé elé esik, a program megmondja, és
nem készit fajlt. A funkcid lejart el6fizetéssel is elérhetd. Minden letdltés bekerlil az eseménynapldéba.
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14. Hibds szamla javitdsa

Kiallitott szamlat nem lehet atirni vagy toérolni. A szamla oldalan, a Hibas a szamla? résznél két uton javithatod,
de csak akkor, ha a NAV mar elfogadta az eredeti szamlat. Egyszerre egy elkezdett javitas lehet: ha van mar
piszkozatod, a program oda visz, és folytathatod vagy elvetheted. A javitd szamla is el6bb piszkozat; kidllitani
az elénézetbdl tudod, mint egy normal szamlat. Javitd szamlat is csak érvényes el&fizetéssel allithatsz ki.

14.1. Modositd szamla

Ha kimaradt valami, vagy rossz volt a mennyiség, az ar vagy a megnevezés. A modositdé szamlara csak a
kulonbség kerll, az eredeti vevének, az eredeti szamla sorszamara hivatkozva. A Visszavonom gombokkal
az eredeti egy-egy tételét minusz mennyiséggel teszed ra; ami kimaradt vagy a helyes valtozat, azt Uj
tételként irod be. Példaul ha 2 alkalom helyett 3 volt: egy Uj tétel 1 alkalommal; ha 3 helyett 2: ugyanez -1
mennyiséggel. Egy szamlat tobbszor is médosithatsz, a médositasok sorban szamozddnak.

Ha a vevd volt rossz, ne mddosité szamlat készits, hanem sztorndzd a szamlat, és allits ki Ujat a jo vevdnek.

14.2. Sztorné

Ha az egész szamla rossz (példaul masnak szélt, vagy nem volt alkalom). A sztorné szamla az eredeti minden
tételét, és a mar kiallitott médositasait is, ellentétes eldjellel tartalmazza, igy az eredeti szamla és a javitasai
egyutt nullara jonnek ki. Sztorno utan az eredeti szamla mar nem javithato; ha kell, allits ki helyette ujat.

A javité szamlak ugyanugy a NAV-hoz mennek, PDF késziil roluk, és a kliens megkapja 6ket e-mailben, mint
egy normal szamlat.

15. Kdrtyas fizetés

Ha szeretnéd, hogy a klienseid bankkartyaval fizessenek, a Kartyas fizetés oldalon sajat Stripe-fidkot hozol
létre. A fiok a tiéd: a kliens pénze oda érkezik, onnan a bankszamladra. A Stripe a fizetésekbdl a sajat dijat
vonja le, havidija nincs. A fidk akkor is Uj lesz, ha mar van Stripe-fiokod, hogy a szamlazo fizetései kulon
latszodjanak.

1. A Stripe-fiok létrehozasa gombbal a Stripe oldalara jutsz.

2. Ott megadod a vallalkozasod adatait, a bankszamlaszamodat és a személyazonossagodat (nagyjabol 10
perc). Ezeket mi nem latjuk.

3. Visszatérés utan a program a Stripe-tol lekérdezi a fiok allapotat.

A fiok allapota: félbemaradt (még nem adtdl meg minden adatot, a gombbal ott folytatod), a Stripe még
ellendriz (ha Ujabb adatot kér, itt potolhatod), vagy kész (fogadhatsz kartyas fizetést). A Stripe késébb is
értesit minket, ha a fiok allapota valtozik. A befolyt 0sszegeket, a dijakat és a kiutalasokat a Stripe sajat
fellletén latod.

Tesztlizemben a Stripe tesztmodja mikodik: valddi pénz nem mozog, tesztkartyaval lehet fizetni.

16. Dijbekérdk

A dijbekér6 nem szamla: fizetési kérés, amit a kliens egy linken bankkartyaval fizet ki. Csak kész Stripe-
fiokkal és érvényes el6fizetéssel készithetsz Ujat. A Dijbekérdk fulon latod mindet: kinek sz6l, sorszam,
0sszeg és allapot (Piszkozat, Fizetésre var, Fizetve, Lejart, Visszavonva). Itt is a legujabb van eldl, oldalanként
50; a régebbieket a lista aljan a Régebbiek - gombbal éred el, a ¢ Ujabbak gombbal pedig visszalapozol.

16.1. Uj dijbekérd

Ugyanugy allitod 6ssze, mint a szamlat: kinek (korabbi vagy uj kliens), mirdl (tételek, mentett tételek), és
meddig fizethet. Megadod a fizetési hatarid6t (nem lehet a multban; alapbdl 8 nap), a szolgaltatas napjat (a
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fizetés utan kiallitott szamlan ez lesz a teljesités datuma) és egy megjegyzést a szamlara. Az elénézetben
latod, mit Iat majd a kliens. Amig piszkozat, javithatod vagy térdlheted.

16.2. Fizetési link

A Kérem a fizetési linket gombbal a dijbekéré sorszamot kap (DB-000001, ...), és elkészil a fizetési link. A
link kitalalhatatlan kodot tartalmaz. A linket te kiildod el a kliensnek: a Masolas gombbal kimasolod, vagy az
Elkiildom e-mailben gombbal a sajat levelez8programodban nyilik meg egy elére megirt levél, amit kiildés
el6tt atirhatsz. Elkildés utan a dijbekérd mar nem modosithatd. A dijbekérd oldalan azt is megnézheted, mit lat
a kliens.

16.3. A kliens fizetési oldala

A kliens belépés nélkil nyitja meg a linket. Latja, kinek, mit és mennyit fizet, és a Fizetés kartyaval gombbal a
Stripe biztonsagos fizetési oldalara jut (Apple Pay és Google Pay is hasznalhatd). A kartyaadatokat csak a
Stripe latja. Fizetés utan egy kdszoné oldalra jut. Ha a dijbekéré mar ki van fizetve, visszavontad, vagy lejart a
hatarideje, a link ezt mondja, és nem fogad fizetést.

16.4. Szamla a fizetés utan

Amikor a kliens fizet, a Stripe értesit minket (vagy a koszond oldal jelzi). A program a fizetést mindig frissen
lekérdezi a Stripe-tdl, és csak akkor fogadja el, ha a te Stripe-fiokodban, a dijbekéré pontos 6sszegével
fizették. Ezutan a dijbekérd Fizetve lesz, és a program magatdl kiallitja réla a szamlat: bankkartyas fizetési
moddal, fizetettként, a dijbekérd tételeivel és vevijével. A szamla ugyanugy a NAV-hoz megy, és a kliens e-
mailben megkapja. Ez akkor is megtorténik, ha kdzben lejart az el6fizetésed, mert a pénz megérkezett. Ha a
szamlat valamiért nem sikerll magatol kiallitani, a dijbekérd oldala jelzi, és onnan te allithatod ki.

Ha a kliens kétszer fizetett (példaul két lapon nyitotta meg), a dijbekéré oldala jelzi; a masodik fizetést a
Stripe-fiokodban visszatéritheted.

16.5. Visszavonas

Az elklldott dijbekérét visszavonhatod, ha mégsem kell fizetni. llyenkor a még nyitott Stripe fizetési oldal is
lezarul, és a link nem fogad tobb fizetést. Ha a kliens kdzben mar fizetett, a dijbekérd nem vonhato vissza.

17. ElGfizetés

Az elsé 180 nap ingyenes. Utana havi 1490 Ft (hlségid6 nélkil) vagy évi 11 900 Ft, a regisztracidkor
valasztott csomag szerint, a megadott bankkartyarodl, a Stripe-on keresztiil. Az el6fizetésrél a LeadBridge Kift.
allit ki szamlat.
o Emlékeztetd: az elsd terhelés el6tt 14 és 3 nappal e-mailt kiildiink, benne a datummal, az 6sszeggel és a
kezelés linkjével.

» Kezelés: az el6fizetés kezelése link a Stripe Ggyfélportaljara visz: ott valthatsz csomagot, cserélhetsz
kartyat, és lemondhatod az eléfizetést (a lemondas a mar kifizetett idészak végén Iép életbe; ha a
probaidé alatt mondod le, semmit nem fizetsz).

« Allapot: probaidé, aktiv, fizetési gond (a Stripe nem tudta levonni a dijat) vagy lejart. Az allapotot a Stripe
értesitései tartjak naprakészen.

Uj szamlat, javitd szamlat és dijbekérdt csak probaidében vagy aktiv eléfizetéssel készithetsz. Fizetési gond
vagy lejart el6fizetés esetén a régi szamlaidat és dijbekérdidet ugyanugy latod és letdltheted, az ellenérzési
adatszolgaltatas is elérhetd, és a mar kiklldott dijbekérdk kifizetése utan a szamla ugyanugy elkésziil.
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18. Adatbiztonsag és naplé
e A program adatai az Eurépai Unidban vannak (szerver: Frankfurt; megdérzés és levélkiildés: Scaleway,
Parizs és Amszterdam).
* A NAV technikai felhasznaldd jelszavat és kulcsait titkositva taroljuk, és soha nem kerlilnek napldba.
« A jelszavadat nem taroljuk, csak egy visszafejthetetlen lenyomatat.
o A bankkartyak adatait csak a Stripe latja.

e A program eseménynaplét vezet (példaul addészam-ellenérzés, NAV-bekotés, kiallitas, NAV-bekildés,
levélkildés, dijbekérd elkiildése és kifizetése, ellenérzési adatszolgaltatas): ki, mikor, mit csinalt. A naplé
csak bévilhet, utdlag nem maédosithato.

« Kiallitott szamla nem mddosithatd és nem t6rolhetd; ezt az adatbazis is kikényszeriti.

19. Uzemeltetés

Ezeket nem te inditod, hanem az lizemeltetés vagy a hattérben futo Gtemez6:
o Adatbazis-mentés: éranként, kilon tarhelyre.
« El6fizetési emlékeztetdk: dranként megnézziik, kinek kell emlékeztetdt kiildeni (Iasd El6fizetés).
+ A megO6rzési tarhely prébaja: ellenérzi, hogy mindkét megdrzési tarhely irhatd és olvashato.
o Az el6fizetési arak beallitasa a Stripe-ban (lizembe helyezéskor).

» Az eladasi nyilvantartas kiirasa: a LeadBridge Kft. a rendelet 9. §-a szerint nyilvantartja, ki és mikor
kezdte hasznalni a programot (a program neve, azonositéja és verzioja, a felhasznald neve és addészama,
a kezdés napja). A NAV kérésére ezt tablazatban (CSV) adjuk at, akar egy id6szakra szlirve.

20. A leiras valtozdsai

Ha a program funkcioi valtoznak, a program és a leiras uj verziot kap, és ide keril, mi valtozott. A mostani
verzié: 0.2.0.

0.2.0 (2026. november 12.)
o Ha a NAV elutasit egy szamlat, a program e-mailben szol (10. fejezet).

o A szamla oldala nem varakoztat a NAV-bekiildésre: a NAV-sor csak tajekoztat, és csak elutasitasnal piros
(10. és 11. fejezet).

o A NAV-bekétés szol, ha a technikai felhasznalé a NAV masik (teszt- vagy éles) oldalan készilt (4.5.
fejezet).

0.1.0 (2026. november 11.)
o Elsé kiadas: a regisztracio, a szamlazas, a NAV-adatszolgaltatas, az adohatosagi ellendrzési
adatszolgaltatas, a dijbekérdk és az eléfizetés.

Praxisépité Szamlazo - PRAXISEPITOSZAMLO1 - 0.2.0. verzio - Kezelési leiras 9/9. oldal



	Kezelési leírás
	Tartalom
	1. A programról
	A leírás megőrzése

	2. Mi kell a használathoz?
	3. Belépés és kilépés
	4. Regisztráció
	4.1. Fiók
	4.2. Adószám
	4.3. Adózás
	4.4. Előfizetés
	4.5. NAV-bekötés
	4.6. Kész

	5. Tesztüzem és éles számlázás
	Éles NAV-bekötés

	6. A számlák listája
	7. Új számla
	7.1. Kinek szól?
	7.2. Miről szól? (tételek)
	7.3. Hogyan és mikor fizet?
	7.4. Előnézet és piszkozat
	7.5. Kiállítás

	8. Sorszámozás
	9. Áfa a számlán
	10. Adatszolgáltatás a NAV-nak
	11. A kiállított számla: állapot, PDF, e-mail
	PDF (e-számla)
	E-mail a kliensnek

	12. Megőrzés
	13. Adóhatósági ellenőrzési adatszolgáltatás
	14. Hibás számla javítása
	14.1. Módosító számla
	14.2. Sztornó

	15. Kártyás fizetés
	16. Díjbekérők
	16.1. Új díjbekérő
	16.2. Fizetési link
	16.3. A kliens fizetési oldala
	16.4. Számla a fizetés után
	16.5. Visszavonás

	17. Előfizetés
	18. Adatbiztonság és napló
	19. Üzemeltetés
	20. A leírás változásai


